
x  BOL X  aug

x  BBL □  febr

Vorm examen

D = Digitaal examen 

EP = Examenproject

M = Mondeling examen

P = Praktijkexamen/ Proeve van bekwaamheid/ Projecten 

S = Schriftelijk examen/werkstuk 

V = Vaardigheidsexamen

E = Examenportfolio

EXAMEN- EN DIPLOMAPLAN 2020

Naam kwalificatie Leerweg Cohort Startdatum Niveau
Kalenderjaar 

diplomering

     

crebonrummer 

kwalificatiedossier

          

naam 

kwalificatiedossier

Crebonummer

kwalificatie

Datum vaststelling

door 

examencommissie

2023 8-jul-2025574 2020 Management Assistant 23231 4



Weging Resultaat

examens

cijfers

E_25574_B1K1W1 P/PE PvB B1-K1-W1 OA3 B1-K1-W1 12 2 X X X X 20% 1-dec

E_25574_B1K1W2 P/PE PvB B1-K1-W2 OA3 B1-K1-W2 12 2 X X X X 20% 1-dec

E_25574_B1K1W3 P/PE PvB B1-K1-W3 OA3 B1-K1-W3 12 2 X X X X 20% 1-dec

E_25574_B1K1W4 P/PE PvB B1-K1-W4 OA3 B1-K1-W4 12 2 X X X X 20% 1-dec

E_25574_B1K1W5 P/PE PvB B1-K1-W5 OA3 B1-K1-W5 12 2 X X X X 20% 1-dec

E_25574_B1K2W1 P/PE PvB B1-K2-W1 OA3 B1-K2-W1 12 2 X X X X 20% 1-dec

E_25574_B1K2W2 P/PE PvB B1-K2-W2 OA3 B1-K2-W2 12 2 X X X X 20% 1-dec

E_25574_B1K2W3 P/PE PvB B1-K2-W4 OA3 B1-K2-W4 12 2 X X X X 20% 1-dec

E_25574_B1K2W4 P/PE PvB B1-K2-W5 OA3 B1-K2-W5 12 2 X X X X 20% 1-dec

E_25574_B1K2W3 V FVE25574NOTU B1-K2-W3 9 180 min 2 X X 20% 1-dec

E_25574_P2K1W1 EP PvB P2-K1-W1 MA P2-K1-W1 10 2 X X 33,3% 1-dec

E_25574_P2K1W2 EP PvB P2-K1-W2 MA P2-K1-W2 10 2 X X 33,3% 1-dec

E_25574_P2K1W3 EP PvB P2-K1-W3 MA P2-K1-W3 10 2 X X 33,3% 1-dec

E_25574_P2K2W1 EP PvB P2-K2-W1 MA P2-K2-W1 8 2 X X 25% 1-dec

E_25574_P2K2W2 EP PvB P2-K2-W2 MA P2-K2-W2 8 2 X X 25% 1-dec

E_25574_P2K2W3 EP PvB P2-K2-W3 MA P2-K2-W3 8 2 X X 25% 1-dec

E_25574_P2K2W4 EP PvB P2-K2-W4 MA P2-K2-W4 8 2 X X 25% 1-dec

E_25574_SPA2
M Engels spreken A2 2 15 min 2 X X 20% 1-dec

E_25574_GEB1
M

Engels gesprekken 

voeren B1
5 15 min 2 X X 20% 1-dec

E_25574_SCB1
S Engels schrijven B1 6 60 min 2 X X 20% 1-dec

E_25574_LEB1
D Engels lezen B1

6 BOL 8 

BBL
60 min 2 X X 20% 1-dec

E_25574_LUB1
D Engels luisteren B1

6 BOL 8 

BBL
60 min 2 X X 20% 1-dec

Slaag-/zakregeling: Het gemiddelde van de examens moet voldoende zijn (gewogen gemiddelde ≥ 5,5)

1.      BEROEPSSPECIFIEK
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KERNTAAK 1 Voert taken rondom informatiemanagement uit

BEROEPSSPECIFIEKE EISEN TAAL EN REKENEN 

Titel examen
Kerntaak/ 

werkprocessen

Periode 

afname

D
u

u
r e

x
a

m
e

n

Plaats afname

EP 2,5 

dag of P 

4wkn

EP 2,5 

dag of P 

4wkn

KERNTAAK 2 Voert taken rondom planning en organisatie uit

Elk werkproces dient met minimaal een voldoende te zijn afgesloten (≥5,50).
Het kerntaakcijfer (B1-K1) is het gewogen gemiddelde van bovenstaande examens.


Elk werkproces dient met minimaal een voldoende te zijn afgesloten (≥5,50).
Het kerntaakcijfer (B1-K1) is het gewogen gemiddelde van bovenstaande examens.


Elk werkproces dient met minimaal een voldoende te zijn afgesloten (≥5,5).

Profieldeel P2-K1 Assisteert bij het verzorgen van de corporate informatie 

360 min

Elk werkproces dient met minimaal een voldoende te zijn afgesloten (≥5,50).

Profieldeel P2-K2 Voert financieel administratieve taken uit

360 min



Vaardigheid
Eindresultaat

cijfer

.20-IE-SP-N3F M 3F 8

15 min 

voorbereiding 

en 15 

minuten 

examen

.20-IE-GE-N3F M 3F 7

15 min 

voorbereiding 

en 15 

minuten 

examen

.20-IE-SP-EA2 M A2 2

15 min 

voorbereiding 

en 15 

minuten 

examen

.20-IE-GE-EA2 M A2
5 (BBL) 8 

(BOL)

15 min 

voorbereiding 

en 15 

minuten 

examen

.20-IE-SC-EA2 D/S A2 3 60

* De vorm van het rekenexamen is op dit moment nog niet bekend.

2. GENERIEKE EXAMENONDERDELEN MBO -  4

Examencode Vorm
Periode 

afname

Duur 

examen

Weging 

examens

NEDERLANDS

C20-CE-LL-N3F D Lezen en luisteren 3F 10-jan 120 min 50%

Cijfer

Spreken

.20-IE-SC-N3F D/S Schrijven 3F 10

180 min 100% Cijfer

50%

Gesprekken voeren

60

D*

Getallen, verhoudingen,

meten en meetkunde verbanden

3F 9

50%

Gesprekken voeren

Schrijven

Niveau 

examen

ENGELS

C20-CE-LL-EB1 D Lezen en luisteren B1 6 en/of 7 90 min 50%

Cijfer

Spreken

REKENEN

C20-CE-R3F



Onderdeel Onderwerp Bewijsstukken inspanningsverplichting Periode Weging Resultaat

3. LOOPBAAN EN BURGERSCHAP

Loopbaan

Capaciteitenreflectie .20-25574-L-capaciteitenreflectie 2 100% Voldaan

Motievenreflectie .20-25574-L-motievenreflectie 4 100% Voldaan

Werkexploratie .20-25574-L-werkexploratie 6 of 7 100% Voldaan

Netwerken .20-25574-L-netwerken 12 100% Voldaan

Loopbaansturing .20-25574-L-loopbaansturing 9 100% Voldaan

Voldaan

Economische dimensie .20-25574-B-economische dimensie
flexibel (1 

t/m 12)
100% Voldaan

Burgerschap

Politiek juridische dimensie .20-25574-B-politiek-juridische dimensie
flexibel (1 

t/m 12)
100%

Sociaal maatschappelijke dimensie .20-25574-B-sociaal maatschappelijke dimensie
flexibel (1 

t/m 12)
100% Voldaan

Vitaal burgerschap dimensie .20-25574-B-burgerschap dimensie
flexibel (1 

t/m 12)
100% Voldaan
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D1 K1 verzamelt gegevens, informatie 

en content
1-dec

D1 K1 produceert informatie / content 1-dec

D1 K3 beheert informatie/content 1-dec

25574-K0210 M

Internationaal 1 

intercultureel 

overbruggen/diversi

teit

D1 K1 ontwikkelt culturele sensitivieit 

D1 K2 werkt samen met mensen met 

verschillende culturele achtergronden

Ws33 11 30 min X 100% 1-dec

25574-K0202 M

Internationaal II 

werken in het 

buitenland

D1 K1 Werkt in het buitenland Ws33 12 30 min X 100% 1-dec

25574-K0058 S/M
juridisch 

secretaresse

D1 K1 Verricht juridische 

secretariaatswerkzaamheden
Ws 33 11 30 X 100% 1-dec

Lezen A2 60 X 20%

Luisteren A2 60 X 20%

spreken A1 15+15 X 20%

Gesprekken A1 15+15 X 20%

schrijven A1 60 X 20%

Lezen B1 60 X 20%

Luisteren B1 60 X 20%

spreken A2 15+15 X 20%

Gesprekken A2 15+15 X 20%

schrijven A2 60 X 20%

25574-K0073 EP

Ondersteuning bij 

uitvoering diverse 

HRM processen

D1 K1 ondersteunt bij de uitvoering 

van diverse HRM processen
Ws33 9 of 10 360 min X 100%

25574-K0505 D/M Verdieping software
D1 K1 oriënteren op en verdiepen in 

arbeidsmarktrelevante software
Ws33 11 30 min X 100% 1-dec

25574-K0125 M Voorbereiding HBO
D1 K1 treft voorbereidingen voor 

volgen HBO opleiding
Ws33 11 30 min X 100% 1-dec

Elk keuzedeel heeft dezelfde weging.

Minimaal cijfer is 4. Het gemiddelde van de keuzedelen moet een 6 of hoger zijn.

Voor minimaal de helft van het aantal keuzedelen moet minimaal een  6 of hoger behaald zijn. 

4. KEUZEDELEN

Vorm Titel examen
Periode 

afname

Duur 

examen
Examencode keuzedeel Kerntaak/ werkprocessen 

Plaats afname
Weging examens in 

keuzedeel          

(bij meerdere 

examens per 

keuzedeel)

Cijfer met 1 

decimaal 

per 

keuzedeel

25574-K0023

Digitale 

vaardigheden voor 

gevorderden

100%

X

Resultaat

Locatie aanbod

D Ws33 2 t/m 4 60 min

25574-K0959 Duits A1/ A2 Ws33 1 t/m 10 1-decM/S/D

1-dec25574-K0960 M/S/D Duits A2/B1 Ws33 1 t/m 10



Bewijscode BPV Te behalen resultaat Bewijsstuk van voldoende beoordeling BPV

25574-BPV-P1

eindbeoordeling eerste BPV periode is 

voldoende

Ingevulde en ondertekende eindbeoordeling eerste 

BPV periode

25574-BPV-P2

eindbeoordeling BPV eindstage is 

voldoende

Ingevulde en ondertekende eindbeoordeling BPV 

eindstage

5. BPV

BPV PERIODE 1

BPV PERIODE 2


