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KERNTAKEN EN WERKPROCESSEN DIENSTVERLENING
PVB of |B1-K1-W1: Verzorgt de inkomende en uitgaande . "
$20-25149- B1-K1-W1: Verzorgt de inkomende en uitgaande post cal  |post B1-K1-W1 1tm8 20 min 2Jx X x 100%|cijfer
S$20-25149-B1-K1-W2: Beheert een agenda P\éZIOf B1-K1-W2: Beheert een agenda B1-K1-W2 1t/m8 20 min 2|x X X 100%|cijfer
S$20-25149-B1-K1-W3: Bedient de communicatiemiddelen en handelt PVB of |B1-K1-W3: Bedient de communicatiemiddelen en B1-K1-W3 1Ym8 20 min olx M M 100%)ciffer
telefoongesprekken af CGl handelt telefoongesprekken af
S$20-25149-B1-K1-W4: Ontvangt bezoekers P\éZIOf B1-K1-W4: Ontvangt bezoekers B1-K1-W4 1t/m8 20 min 2|x X X 100%|cijfer
S20-25149—B1—K2—W1: Voert administratieve gegevens in in een PVB of B1-K2-W1E Voert administratieve gegevens in in een B1-K2-W1 1Ym8 20 min olx M M 100%)ciffer
geautomatiseerd systeem CGI geautomatiseerd systeem
$20-25149-B1-K2-W2: Controleert ingevoerde administratieve gegevens P\ézl"f s;;s:;vf: Controleert ingevoerde administratieve gy \» \y- 1ym8 |20 min 2lx X X 100%|cijfer
S20-25149-B1-K2-W3: Archiveert administratieve gegevens P\C/lélof B1-K2-W3: Archiveert administratieve gegevens B1-K2-W3 1t/m8 20 min 2|x X X 100%|ciifer
$20-25149-B1-K3-W1: Houdt voorraden bij P\éZIOf B1-K3-W1: Houdt voorraden bij B1-K3-W1 1t/m8 20 min 2|x X X 100%|cijfer
S20-25149—B1—K3—W2: Ontvangt en verzendt goederen per post, pakketdienst PVB of B1-K3-W2: Ontvangt en verzendt goederen per post, B1-K3-W2 1Ym8 20 min olx M M 100%)ciffer
en/of koerier CGI pakketdienst en/of koerier
PVB of B1-K3-W3: Verwerkt interne reserveringen voor
cal vergaderruimte en faciliteiten m.b.t. apparatuur en B1-K3-W3 1t/m8 20 min 2|x X X 100%|cijfer

S$20-25149-B1-K3-W3: Verwerkt interne reserveringen voor vergaderruimte en fa catering
S20-?5149—P2—K1—W1: Sorteert, controleert en codeert eenvoudige PVB of P2-K1-W1: Sortegrt, controleert en codeert P2-K1-W1 1Ym8 20 min olx M M 100%|ciffer
boekingsstukken CGl eenvoudige boekingsstukken
S20-25149-P2-K1-W2: Voert financiéle gegevens in in een geautomatiseerd PVB of P2-K1-W2E Voert financiéle gegevens in in een P2-K1-W2 1Ym8 20 min olx M M 100%)ciffer
systeem en controleert deze CGl geautomatiseerd systeem en controleert deze

Door het gepersonaliseerde leren mag een student een keuze maken uit de examenvorm.



Ni i i Eindresultaat
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examen afname examen | examens cufer
NEDERLANDS
C20-CE-LL-N2F Lezen en luisteren 2F 1t/m8 [90 min 50%
C20-1E-SP-N2F Spreken 2F 1t/m8 |10 min .
Heel cijfer
_ tussen 0 en 10
C20-1E-GE-N2F Gesprekken voeren 2F 1t/m 8 |20 min 50%
C20-IE-SC-N2F Schrijven 2F 1t/m 8 |60 min
REKENEN
C20-CE-R2F Getallen, verhoudingen, oF 1 Ym 8 90 min 100% Heel cijfer
meten en meetkunde verbanden tussen 0 en 10

N.B na akkoord vakdocent kan de leerling het desbetreffende generieke examen




Niveau | Periode Duur | Weging | Eindresultaat

Examencode Vorm Vaardigheid
examen | afname | examen | examens
cijfer
NEDERLANDS
C20-CE-LL-N3F D Lezen en luisteren 3F 50%
.20-IE-SP-N3F M Spreken 3F
.20-1E-GE- Gesprekken voeren
20-IE-GE-N3F M p \ 3F 50%
.20-IE-SC-N3F D Schrijven 3F
REKENEN

Getallen, verhoudingen
C20-CE-R3F D 3F 100%
meten en meetkunde verbanden

ENGELS
C20-CE-LL-EB1 D Lezen en luisteren B1 50%
.20-IE-SP-EA2 M Spreken A2
.20-IE-GE-EA2 M Gesprekken voeren A2 50%
.20-IE-SC-EA2 D Schrijven A2




Onderdeel Onderwerp Bewijsstukken inspanningsverplichting Periode Weging Resultaat
Capaciteitenreflectie S20-25149-L-capaciteitenreflectie_ eindopdracht 1t/m8 100% Voldaan
Motievenreflectie S20-25149-L-motievenreflectie_eindopdracht 1t/m8 100% Voldaan

Loopbaan Werkexploratie S20-25149-L-werkexploratie_eindopdracht 1t/m8 100% Voldaan
Loopbaansturing S20-25149-L-loopbaansturing_eindopdracht 1t/m8 100% Voldaan
Netwerken S20-25149-L-netwerken_eindopdracht 1t/m8 100% Voldaan
Politiek juridische dimensie S20-25149-B-politiek-juridische dimensie_eindopdracht 1t/m8 100% Voldaan
Economische dimensie S20-25149-B-economische dimensie_einopdracht 1t/m8 100% Voldaan

Burgerschap
Sociaal maatschappelijke dimensie S20-25149-B-sociaal maatschappelijke 1t/m 8 100% Voldaan
dimensie_eindopdracht
Vitaal burgerschap dimensie S20-25149-B-burgerschap dimensie_eindopdracht 1t/m8 100% Voldaan
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K003 E/S/P ARBO, kwaliteitszorg en hulpverlening geschikt voor niveau 2 D1-K1- W1-W2 en D1-K2-W1 [2-4-6-8 |8 weken |X 100% 0-V-G
K0029 E/S Duurzaamheid in het beroep B D1-K1-W1-W2 en D1-K2-W1 |2-4-6-8 |8 weken |X 100% 0O-V-G
D1-K1-W1-W2 en D1-K2-W1-
K0055 E/s Internationaal I: bewustzijn (interculturele) diversiteit W2 2-4-6-8  [8weken X 100% 0-v-G
K0512 E/S Lean en creatief D1-K1-W1-W2 2-4-6-8 |8 weken |X 100% 0O-V-G
K211 E/S Ondermemend gedrag (geschikt D1-K1-W1-W2-W3 2-4-6-8  [8weken |X 100% 0-V-G
voor niveau 1 en 2)
K8077 E/S Persoonlijk profileren D1-K1-W1-W2-W3 2-4-6-8 |8 weken |X 100% 0-V-G

P = Praktijkexamen/Proeve van bekwaamheid/Projecten
E = Examenportfolio
S = Schriftelijk examen/werkstuk
Vorm examen
D = Digitaal examen
M = Mondeling examen

V = Vaardigheidsexamen

Door het gepersonaliseerde leren kan een student een keuze maken uit de verschillende examenvormen.



Te behalen resultaat

Bewijsstuk van voldoende beoordeling BPV

Voldoende beoordeling van de BPV
(zie OER)

Bewijsstuk, opgenomen in het diplomadossier =
voorwaarde voor diplomering

Voldoende BPV uren (zie OER)

Bewijsstuk, opgenomen in het diplomadossier =
urenlijst BBL minimaal 1220 uur en BOL minimaal
750 uur BPV




